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Denne guide beskriver, hvordan man importerer Intrastat filer fra Microsoft Excel til IDEP.web. Find flere 
vejledninger på www.dst.dk/intraidep  

Medarbejdersignatur 

Når du skal indberette til Intrastat via IDEP.web, skal du bruge en digital NemID medarbejdersignatur. Hvis du 
ikke allerede har en medarbejdersignatur, kan den bestilles på www.danid.dk/ 
 
 
Opsætning af filformatet 
 

Multi Excel fil 

  

Kolonne A: Virksomhedens CVR/SE nummer 

Kolonne B: Periode angives ÅÅÅÅMM. F.eks. januar 2018 = 201801. Du kan indberette flere perioder i 
samme regneark. 

Kolonne C: Varestrøm - du kan i samme regneark indtaste både import (1) og eksport (2)  

Kolonne D: Varens otte cifrede varekode – www.dst.dk/varekoder   

Kolonne E: Transaktionsart, find oplysning om transaktionsarter her: www.dst.dk/intrastat  

Kolonne F: Partnerlandekode 

Kolonne G: Vægt, mindst 1 kilo  

Kolonne H: Supplerende enhed, f.eks. antal stk., liter, par 

Kolonne I:  Faktura værdi i hele danske kroner 

Kolonne J: Kan evt. indeholde et internt reference nummer  

Kolonne K: Varemodtagers momsnummer (indberettes kun til eksport - frivilligt i 2021) 

Kolonne L: Oprindelsesland (indberettes kun til eksport - frivilligt i 2021) 

 

OBS! En varekode vil kræve angivelse af enten vægt eller supplerende enhed. Vær opmærksom på, at hvis 
vægtangivelse ikke er nødvendig for en varekode, vil det ikke være muligt at rette vægten efter upload. 

 

Multi Excel Valuta fil 

Hvis du ønsker at indberette i fremmed valuta, skal du tilføje en ekstra kolonne i regnearket.  

Kolonne I:  Udfyldes med den respektive valutakode 

Kolonne J: Faktura værdi i fremmed valuta 

OBS! Filen skal uploades som en Multi Excel Valuta filformat i IDEP.web. 

 
 
 



Start IDEP.web 
Gå til www.dst.dk/intraidep for at 
finde et direkte link til IDEP.web. 
 
Klik på knappen Start IDEP.web. 
 
 
 
 
 
 
 

 

Indtast stamdata  

Første gang du logger ind, skal 
kontaktoplysninger indtastes. Alle 
gule felter skal udfyldes. Felterne 
kan dog være præudfyldt med 
oplysninger fra Danmarks Stati-
stik. Du kan rette i oplysningerne 
eller tilføje nye. 
 
Ønsker du at modtage 
korrespondance fra Danmarks 
Statistik via Digital post, sæt hak 
på Digital post.  
 
Bemærk: Det er p.t. ikke muligt at 
modtage en SMS påmindelse for 
Intrastat. 
 

Afslut ved at klikke på Gem. 

 

 

Upload fil 
Klik på [+] Dan en indberetning 
på startsiden af IDEP.web. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Klik på den blå Multi import knap. 
 

 

 

 

 
 
 
 
   



Vælg importformatet Multi Excel 
eller Multi Excel Valuta (for 
fremmed valuta) ved hjælp af 
rullemenuen. 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

Klik herefter på Gennemse, for at 
lokalisere din fil og på Upload for 
at importere den.  

 

 

 

 

 

 

  

Vælg Ark navn ved hjælp af rul-
lemenuen. Vælg navnet på det 
faneblad i Excel filen, der inde-
holder dine data. Er feltet hvidt, 
udfyldes det kun, hvis du har 
omdøbt fanebladet. 

Klik på Fortsæt. 

 

 

 

 

 

Nu importeres filen til IDEP.web. 
Er data korrekt, vil der stå Kan 
godkendes i kolonnen Status.  
Klik på Gå til indberetningsli-
sten. 

Ved fejl – se afsnittet Fejl i ind-
beretningen. 

 

 

 

  
 

Klik på knappen Godkend for at 
godkende din indberetning. 

 

 

  



Send indberetning 
Når du har klikket på Godkend, 
får du et resume af din indberet-
ning.  
OBS: Kontrollér at din indberet-
ning er for korrekt varestrøm (Ek-
sport eller Import) og periode. 
Hvis alt er ok, klik på Send ind-
beretning. 
 

Hvis du ønsker at rette eller slette 
indberetningen, klik på Nej, vend 
tilbage til indberetningslisten. 
 
Kvittering 

Kvittering på indberetning sendes 
til den e-mailadresse, der er 
tilknyttet din NemID medarbejder 
signatur. 
 
 
 
 
 

 

Bemærk! 

Danmarks Statistik har først mod-
taget din indberetning, når der er 
markeret i kolonnen Indberetning 
godkendt på listen over 
indberetninger.  
 
 
 
 
 

 

Fejl i indberetningen  
Hvis der er fejl i indberetningen, vil 
der stå Fejl i kolonnen Status.  
Klik på ordet Fejl, for at komme til 
importlog, hvor du kan se resul-
tatet af dit upload. 
 

 

 

  

Klik på knappen Udvid for at få 
detaljeret liste med fejl og advars-
ler. 

Klik på selve indberetningsnum-
meret for at åbne din indberetning 
eller på et linjenummer for at gå 
direkte til posten.  

Vælg Kassér disse data, hvis du 
ønsker at slette indberetningen og 
uploade på ny. 

OBS: Ved advarsler - se særskilt 
vejledning Advarsler i Intrastat 
på www.dst.dk/intraidep 

 



Markér ved ordet Fejlposter for at 
få en liste kun med fejlposter.  
Klik på det første linjenr. for at 
åbne posten. 
Klik på Slet alle poster og upload 
på ny, hvis du ønsker at slette alle 
poster og indberette på ny.  
Vælg Eksporter poster for at få 
din indberetning eksporteret til et 
Intrastat Excel Line format, hvor 
fejlposter vil være beskrevet. Filen 
kan rettes og uploades. 
 
 
 

 

 

Røde/gule felter skal ret-
tes/udfyldes, så de bliver grønne. 
Hvide felter er frivillige. 

Skal vareposten alligevel ikke 
indberettes, vælg Slet i menuen 
Rediger.  

Ret posten og klik på Gem og 
fortsæt for at komme til den næ-
ste post, hvis der er flere rettelser.  

Klik på Gem og Stop efter sidste 
rettelse. 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 

 

Nu kan du godkende din indbe-
retning ved at klikke på knappen 
Godkend.  
Husk derefter at klikke på Indsend 
indberetning på dit resume. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Kontakt Danmarks Statistik: 
Hvis du har brug for hjælp til din indberetning i IDEP.web, er du velkommen til at kontakte os via idep@dst.dk 


