
Tildel rettigheder til at indberette til Fravær 

på Virk.dk (vejledning til Virk-administrator) 
 

Læs mere på: Læs mere på: https://virk.dk/vejledning/virk-hjaelp/ 

 

For at kunne tildele rettigheder, skal du være administrator for bruger.   
 

1. Log ind på Virk.dk med din 
NemID medarbejdersignatur 
eller MitID Erhverv. 
 

 
2. Klik på Menu  

  
 

3. Klik på vælg 
Brugeradministration. 

 
 
4. Klik på Få eller tildel 
rettigheder i NemLog-in 
Brugeradministration eller Få 
eller tildel rettigheder i MitID 
Erhverv alt efter om du er 
logget ind via NemID 
medarbejdersignatur eller MitID 
Erhverv. 
 

 
 

https://virk.dk/vejledning/virk-hjaelp/
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BEMÆRK: Resten af 
vejledningen viser kun screen 
shots fra NemLog-in.  

 

5. Klik på Brugeroversigt. 

 

 

 

 
 

6. Klik på den bruger, du vil 
tildele rettigheder. Herefter 
kommer du ind på brugerens 
stamdata. 

 

 
 

7. Under menuen Løs opgaver 
klik på Tildel rettighed 

 

 

 

 

8. Klik på + tegn ud for 

kategorien Data og statistik. 
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9. Vælg Ret til at indberette 
fraværsoplysninger til 
Danmarks Statistik i listen over 
rettighederne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
10. Begrænsning af rettighed 
(nederst på siden). Rettigheden 
skal ikke begrænses til udvalgte 
it-systemer. 

 

11. OBS: Det er vigtigt, at 
vælge Hele organisationen. 

 

Bemærk:  Ud over Virk-
rettigheden på CVR-nummer 
niveau laves en yderligere 
afgrænsning, når brugeren 
logger på med NemID 
medarbejdersignatur eller MitID 
Erhverv. 

 

12. Klik på Tildel. 

 

 

13. Du får besked om at 
rettigheden er tildelt brugeren. 

 

Klik på Luk. 
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Håndtér anmodning om at tildele rettigheder 
 

Hvis du, som administrator, modtager en anmodning om at tildele rettigheder, er fremgangsmåden 
anderledes: 
 

Følg trin 1-3 (se 
ovenpå). 
 
Der vises en besked: 
Der er kommet 
anmodninger om 
rettigheder fra bruger.  
 
Klik på Håndtér 
forespørgsler. 

 

 

I listen 
Brugerforespørgsler 
kan du se navnet på 
brugeren, som har sendt 
anmodningen.  
 
Klik på Håndtér 
forespørgsel.  

 
 
 
 
 
Navn på det ønskede 
privilegium vises i listen. 
 
 
 
 

OBS: Det er vigtigt, at 
vælge Hele 
organisationen. 
 
 
Klik på Tildel. 
 

 
 
 
Der vises besked om at 
den valgte rettighed er 
tildelt brugeren. 
 
 
Klik på Afslut 
brugeradministration. 

 
 

Har du spørgsmål ang. tildeling af rettigheder? Se https://hjaelp.virk.dk/kontakt 

https://hjaelp.virk.dk/kontakt

