Tildel rettigheder til at indberette eller administrere
data pa Virk.dk (vejledning til Virk-administrator)

s

DANMARKS
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August 2021
For at kunne tildele rettigheder til en medarbejder skal du veere Virk-administrator.
1. Log ind pa Virk.dk med din ) )
NemID medarbejdersignatur. 3w Mine genveje
Virksomhedsoplysninger
2. Klik p& A
Brugeradministration. @radmmlst@
Du er logget pa som:
S —
Danmarks Statistik
CVR:17150413
Hjeelp
3. Klik p& NemLog-
in/Brugeradministration. Brugeradministration
Fa eller tildel rettigheder @ -

Du er logget ind for Danmarks Statistik.

Fa eller tildel rettisheder i NemLog-in Brugeradministration:

NemLog-in Brugeradministration =

Tilfej ny administrator -

Tilfgj ny underskriver -

4. Klik p& Brugeroversigt.

Hjem

Min profil

Organisationsprofil

Brugeroversigt

Fuldmagter

Avanceret

Du er logget ind med rollerne Administrator fo

Her kan du:

+ Vedligeholde din og andres profil

+ Tildele rettigheder til dig selv og andre

+ Tildele rollerne Administrator for organisatio
+ Vedligeholde organisationens oplysninger i N
= Oprette grupper og administrere brugerne i

+ Give Erhvervsfuldmagt

Laes mere pa: https://virk.dk/vejledning/virk-hjaelp/brugeradministration/



https://virk.dk/vejledning/virk-hjaelp/brugeradministration/

5. Klik pa den bruger, du vil
tildele rettigheder. Herefter

NemLog-in/Brugeradministration

. o D isti cv 1 17150413 Afslut brugeradministration >
kommer du ind pa brugerens
Hjem I Brugeroversigt
Stamdata- Oprettet | Brugeradministration | Ikke oprettet | Brugeradministration
Min profil
Seg
Organisationsprofil
» Avanceret sggning @
Interne hmgem
Fuldmagter Nawna o
Avanceret fem
Fiern
Fiern
Fiern
Fiern
Fiern
Fiern
Fiern
Hj=zlp Sprog: Dansk English

6. Under menuen Lgs opgaver
klik pa Tildel rettighed

NemLog-in/Brugeradministration

Danmarks Statistik CVR-nummer: 17150413

Brugerens Stamdata

Afslut brugeradministration >

Hjem & Brugeroversigt

Min profil

Oplysninger om brugeren | Log-in-information \

Organisationsprofil

RID-nummer

Fuldmagter -

CVR-nummer

Fulde navn E-mail *

pP-enhed (@

1003388564, DANMARKS 51 v
SE-nummer (&

17150413 v
Administratorroller (2)
Administrator for brugeme

Mobilnummer
k \ |

Telefonnummer

Avanceret

17150413

Seneste brug af certifikat [[] Administrator for organisationen

01-03-2018 12:57:31

o Gem
Se historik

7. Klik p& + tegn ud for
kategorien Data og statistik.

NemLog-in/Brugeradministration

R : 17150413
tjem » oESNRR * Tidel rettighed

EEER e

Afslut brugeradministration >

Organisationsprofil Rettigheder vis: BB Kategori == Liste
Brugeroversigt ] Alle rettigheder

Fuldmagter (] Arbejdsulykke og tilsyn  Her finder du rettigheder til EASY, OnlineAt m.m. +
Avanceret ] Byggeri og anlzg

Her finder du blandt andet rettigheder til +
Ejendomsregistreningsportalen og BBR

Her finder du heder til at idata og data for
udsatte grupper samt indberette lon- og fraveersstatistik

[] Data og statistik

KOMBIT Her finder du rettigheder il
u Flis " =
71 Mikia Har findar du bl ar vand. an -




8. Veelg den eller de rettigheder,
du gnsker at tildele brugeren.

| eksemplet her er valgt Ret til
at indberette
fraveersoplysninger til
Danmarks Statistik.

Hiem Tildel rettighed
Tildel ny rettighed
- . mm —
Organisationsprofil Rettigheder Vis: S8 Kategorl = Liste
Brugeroversigt (=] Alle rettigheder
Fuldmagter ] Arbejdsulykke og tilsyn Her finder du rettigheder til EASY, Onlineat m.m. +
Avanceret [] Byageri og anl=g Her finder du blandt andet rettigheder til +
Ejendomsregistreringsportalen og BER
[a] Data og statistik Her finder du rettigheder til at administrere energidata og data for -

udsatte grupper samt indberette lon- og fravasrsstatistik

[ adaana til at indberette
&l- og varmedata

[ Adgana til at revidere el-
og varmedata

[] Datassetkatalog -
Dataejer |

datasaetkataloget

[] Ekstern adgang til at
Eeferess g et o

varmedata

skal indberette

revidere.

Ekstern adgang til at indberette el- og v&x

[ Epdevarestyrelsen - Min Adgang til at se stamdata og kontroldata

side. Adgang il at se
stamdata og kontroldata
[ Ret ti] at administrere

data for Ha: ppede og
udsatte voksne

[ rettil at administrere
data for udsatte barn 0q

A@ang til at indberette el- og varmedata (n8r en bruger i
Adgang til at revidere el- og varmedata (ndr en revisor skal kunne

Dataejer kan oprette, redigere og slette metadata og datasset.

bruger skthave fuldmagt til at indberette)

Ret til at administrere data for Handicappede og udsatte voksne.

Ret til at administrere data for udsatte barn og unge

rmedata (ndr en ekstern

{1 Ret til at indberette

Ret til at indberette fravaersoplysninger til
fraveer til statistik

[ Ret til at indberetie
kemmunale

underretninger pd bern
20 unge til Danmarks

Danmarks Statistik.

erretninger pa bern og unge il

| Danmarks Statistik

9. Begreensning af rettighed
(nederst pa siden). Rettigheden
skal ikke begraenses til udvalgte
it-systemer.

10. Veelg Hele organisationen.

Bemeerk: Ud over virk-
rettigheden laves en yderligere
afgraensning, nar brugeren
logger pa med sin NemID.

11. Klik pa Tildel.

["] Personale og skonomi

[] Plandata

["] Transport

["] uddannelse og prover

[] ovrige

> i1d.

Her finder du rettigheder til at administrere feriepenge, barsel,
refusion, pension m.m.

Her finder du rettigheder til at lzese og indberette plandata

Her finder du r vedr. kor trailerservice
m.m.

Her finder du rettigheder til AUB-indberetninger, VEU-kurser,
koreprevebooking m.m.

Her finder du blandt andet Basispakke, undtagelsesregister m.m.

g til udvalg

Begrzansning af rettighed

nses s3 den gaelder for:

Danmarks Statistik

P-enhed

IVE|9 P-enhed

7) Begraens til SE-nummer |V35|9 SE-nummer

vl

12. Du far besked om at
rettigheden er tildelt brugeren.

Klik p& Luk.

Hjzlp Sprog:

Danmarks Statistik  CVR-nummer: 17150413

(@) De valgte rettighed Ret il at indberette lon til statistik er tildelt brugeren.

Dansk English

Afslut brugeradministration >

Handtér anmodning om at tildele rettigheder

Hvis du, som administrator, modtager en anmodning om at tildele rettigheder, er fremgangsmaden

anderledes:



Falg trin 1-3 (se oven
for).

Firmanavn CVR-nummer: Afslut brugeradministration >

Der vises en besked: =
(i) Der er kommet anmodninger om rettigheder fra brufgr. Handter foresporgsier =
Der er kommet

anmodninger om

rett I g h ed er fra b ru g er. il Du er logget ind med rollerne ini: for isati og ini for
Min profil
Her kan du:
Klik pé Handtér Jraznizetionspeol « Vediigeholde din og andres profil
forespgrgsler.
| listen

tizlp Sprog: Dansk englisn [N
Brugerforespargsler NemLog-in/Brugeradministration

kan du se navnet pa

brugeren, som har sendt D istik CVR : 17150413 Afslut brugeradministration >
aandningen. Hiem i Avanceret & Hndtér Brugerforespergsler
Min profil Brugerforespergsler

Klik pé Handtér Organisatiensprofil ST Lo
forespargsel e e m

Brugeroversigt

Fuldmagter
Senest hdndteret

Avanceret

Modtaget Navn « Handtéret af Status
> Brugergrupper
Listen er tom.

> Rattigheder

> Handtér Brugerforespgrgsel

o Hiz=lp sprog: Dansk English [ EREEEEEGEG
Navn pa det _ﬂnSk'e.de Nem og-in/Brugeraaministration
privilegium vises i listen.

Danmarks Statistik  CVR-nummer: 17150413 Afslut brugeradministration >
Hjem % Avanceret & Handtér Brugerforespergsler & Handtér Brugerforesporgsler
. Handter forespargsel —
Min profil ool

Rettigheder Beskrivelse Vis: ==Kaleqﬂri =

Organisationsprofil

¥ Rettil at indberette fraveer til statistik  Ret 6l at indberette fraveersoplysninger til Danmarks Statistik
Brugeroversigt

Veelg Hele

Fuldmagter Vis alle rettigheder

org anisationen. m » Begrens tildeling til udvalgte it-systemer [©]

Begransning af rettighed
> Brugergrupper

Rettigheden begreenses s§ den gaelder for:

Danmarks Statistik

egrns Gl Penhed | Veelg P-enhed v

= Rettigheder

Klik pa Tildel.

©) Begraens til SE-nummer | V22lg SE-nummer |
[ arvis]

Hjelp Sprog: Dansk English

Der vises besked om at
den valgte rettighed er
tildelt brugeren.

D

Danmarks Statistik  CVR-nummer: 17150413
: (i) De valgte rettigheder er tildelt brugeren. >

Hjem % Avanceret  Handtér Brugerforesporgsler

Afslut brugeradministration >

Klik pa Afslut
brugeradministration.

Min profil Brugerforespgrgsler

Oraanisationsorofil Modtaget Navn «

Har du spgrgsmal ang. tildeling af rettigheder? Se https://hjaelp.virk.dk/kontakt


https://hjaelp.virk.dk/kontakt

