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Esta guia trata das fungdes do sistema que sdo para a sua administragao. Veja os
documentos seguintes para mais informag¢ao sobre o sistema.

e O Guia de instalacdo contém instrugdes para a instalacio do NADABAS.

e O Guia de usuarios contém informag¢ao sobre a administragao corrente do
sistema.

e O Guia de desenvolvimento contém a informagao necessaria para criar um
sistema actual: o desenho dos ficheiros de Excel, a base de dados ¢ as ligagdes
entre eles.




Register Document — Registar dOCUMENtO ..........cooueeevieniieniieiieeieeiieeee e
Register Workbook — Registar Workbook..............ccoeeeuveeeiiieciiieiieeeiee e
Check updates due — Controlar actualizagdes NECEeSSATIas .........cceevveerererveerueenneeans
Show Workbooks — Mostrar ficheiros de Excel.........coccooiiiiiiiiniiiniiniiiiee
Show Documents — Mostrar 0S dOCUMENTOS .........cecuveeiieniieeiieniieeieeiee e e
Read All Messages — Ler todas as MenSagens. .......cueeeveeeeveeeriveeenveeeireeesneeesveeenns
Administrators — AdmMiniStradores..........ceeveeeiieriieeiiieriieeie e eieeiee e see e
Permissions — Permiss0es (AULOTIZAGOES) ....vveerveeerrreeriieeriieeeiieeeieeesreeesveeeneveeenns
Set Years — FIXar 08 QNOS........cccvieriierieeiiienieeiiesieeiteseeeieesitesaeesieesseessaesseesaneens
Set Base Folder — Fixar a pasta da base de dados..........ccccveevvieeiieenciieeieeieeee,
Set Nadabas Version — Fixar a versao do Nadabas ..........cccceecveevieniiienienieeciienene
User Settings — OPgOES A€ USUATIOS ... .cccuviierrreerereeeiireeeieeerreeenieeessneessseeesseesssseeens
Compact Database — Arrumar a base de dados ..........ccccuvevieriieiieniiieiieieeeee
Show Templates — Mostrar 0S MOdeloS.........ccvverviieiiieeiiieeieeee e

O menu

Register Document — Registar documento
Register Workbook— Registar Workbook

Check Updates Due — Controlar actualizacdes necessarias
Show Workbooks — Mostrar ficheiros de Excel
Show Documents — Mostrar os documentos

Read All Messages — Ler todas as mensagens
Administrators — Administradores

Permissions — Permissoes (Autorizagoes)

Set Years — Fixar os anos

Set Base Folder — Fixar a pasta da base de dados
Set Nadabas Version — Fixar a versdo do Nadabas
User Settings — Opc¢des de usuarios

Compact Database — Arrumar a base de dados
Show Templates — Mostrar modelos




O menu

Quando o Add-in for activado, um menu adicional aparece no Excel — Nadabas. Este
menu inclui fungdes especificas para a administragao corrente do sistema, como
ilustrado abaixo. Estes itens ndo aparecem para outros usuarios.

Quando o StartSheet for activado, o menu ... €, para qualquer outro ficheiro que
aparece assim: faga parte do sistema, assim:
IM Nadabas
' Menu Menu
[__)ocumems Documents
Change Database Load Data (to sheet)
Register Document save Data
Administration 3 Check Updates Dus Refresh Data
About Show Workbooks Send Message
Show Dacuments Read Messages 3
Read All Messages Cellinfo
Administrators Links 3

Permissions Show KeyFamilies

Set Years Register Document

Set Base Folder Show Templates

Set Nadabas Version Administration L4 Register workbook

User Settings About Check Updates Due

Compact Database Show Workbooks

Figura 1 Show Documents
Read All Messages
Administrators
Permissions

Set Years

Set Base Folder

Set Madabas Version

User Settings

Figura 2

O item Show Templates é também para os administradores, mas contém func¢des para
o desenho do sistema. Veja o Guia de Desenvolvimento. Além disso, algumas
fun¢des tratadas no Guia de Usudrios incluem opgdes adicionais para os
administradores; como explicado abaixo.

As fungdes para os administradores podem agrupar-se em quatro categorias:



Register Document — Registar documento

Register document torna os documentos disponiveis no NADABAS. Enquanto todos
os usuarios podem registar documentos ligados a um ficheiro activo, um
administrador tem mais opgdes.

Register document X
Path: I V:\Documentos'Produtos Find
Filename | PO1111-3.dad]

Level of assodation

" General

" Group

% File
Group | Pradutos [
File | PO1111-3

oK Cancel |

Figura 3

Path: E necessario indicar o path — a pasta onde esté o ficheiro.
Filename: O nome do ficheiro tem que indicar a extensdo (no exemplo .doc = Word)

Group: Para associar um ficheiro com um grupo, seleccionar do dropdown menu w .
Os grupos sao iguais aos do menu.

File: Para associar com um ficheiro especifico do NADABAS, recomenda-se abrir
este ficheiro. Depois, o nome deste ficheiro aparecera automaticamente (P=01111-3,
na figura).



Register Workbook — Registar workbook

Register workbook ¢ para incluir ficheiros de Excel no menu do sistema. Isto deve ser
feito quando um tal ficheiro estiver preparado para ser usado pelo NADABAS.

x

| P01111-1.xls

Groupnarme

I Produtos j

Title

I Trigo|

OK, | Cancel

Figura 4

Escreva o nome do grupo (group name). Nomes que ja existam encontram-se no
dropdown menu w. Contudo, pode preencher um nome novo se precisar. Escreva
uma descricao do ficheiro sob Title (titulo). Quando for registado, fica disponivel no
menu.



Check updates due — Controlar actualizagées necessarias

Check updates due examina a base de dados para ficheiros de Excel que devam ser
actualizados. Os ficheiros, na coluna Target da figura abaixo, devem ser actualizados
com dados que foram salvos do ficheiro na coluna Source. Assim, um administrador
pode assegurar-se que o sistema esta correntemente actualizado.

MissingUpdates |
Target Source

AC Comercio_Externo_2003

PO1111-3.xs

PO1112.xl= AC Comercio_Externo_2002. xls
P01112,xls AC Comercio Externo 2003.xls
P01240-2.xls AC Comercio_Externo_2003.xls
P01250-1.xls AC Comercio_Externo_2002,xls LI
QK |
Figura 5



Show Workbooks — Mostrar ficheiros de Excel

Show workbooks mostra informagao sobre todos os ficheiros de Excel, que salvaram
ou carregaram dados na/da base de dados.

All workbooks x|
| workbook Last Put Last Get: Upd  Mis Res  Drt Path
AC Margem 2006-09-15 14:59:13 WM 2003 FontesiMargens ;I
AC Minerais 2006-09-18 10:44:13 WO 20034 FontestCombustiveis
AC Pecuario Wi 2003 FontestAgri_silviculturalpecu
Agregados_nacionais WCh 20034 Tabelas
Consuma_familias 2006-05-09 11:34:46 % WO 20034 Tabelas
Consuma_intermedio_2003 2006-05-31 03:117:08  2006-05-31 03:0%:46 % Wi 20030 Tabelas
Equilbrio_2003 2006-09-06 16:0:25  2006-09-13 08:46:28 E x ¥i\CN 20034 Produtos
PO1111-1 2006-08-22 11:23:15  2006-09-15 14:52:50 H 4N 20031 Produtos
PO1111-2 2006-09-15 15:5022  2006-09-13 08:45:28 X X ¥iCN 20031 Produtos
PO1111-3 2006-08-22 13:46:15  2006-09-14 13:44:12 E ¥i\CN 20034 Produtos
PO1z220 2006-09-14 14:44:57  2006-09-14 14:39:55 H WCN 2003 Produtos
PO1230 2006-09-15 115525 2006-09-15 1455:10 X ¥iCN 20031 Produtos
PO1240-1 2006-09-14 14:48:18  2006-09-14 14,4759 E ¥i\CN 20034 Produtos
PO1240-2 2006-09-14 14:49:50  2006-09-14 14:49:34 S WM 2003 Produtos ;I
Close Delete: Details Renarne File ez
Upd : Meeds update
Mis : Missings cells in DB
Res ! Reserved
Drt:: Dirty (not saved in DE)
.
Figura 6

Last Put e Last Get mostram a ultima vez que o ficheiro salvou ou carregou na/da
base de dados respectivamente.

Upd (needs update). Um X indica que o ficheiro deve ser carregado com dados da
base de dados.

Mis (missing cells in DB). Um X indica que o ficheiro tentou carregar dados que nao
existiam na base de dados.

Res (reserved). Um X indica que o ficheiro esté reservado.
Drt (dirty). Um X indica que o ficheiro deve salvar dados na base de dados.

Um administrador pode também apagar (Delete) ou dar novo nome (Rename) aos
ficheiros.

Se clicar Details, a x|

informagao sobre o name: [poriirs
ficheiro aparece com Path: [ voicn 2003%rodtos
mais detalhes, como Lastwrit= o DB: | 2005-08-22 11:23:15
1lustrado a direita. Lastread from DB: | 5006-09-15 14:52:30
Needs update: [~
Cels mising (not found in DB): 7

Is Dirty (updates not saved in

 m

Reserved:

Reserved by: I

Reserved time: I

o |

Figura 7



Show Documents — Mostrar os documentos

Show documents mostra informagao sobre todos os documentos que estdo associados
ao NADABAS. E possivel adicionar documentos (Add) em vez de clicar Register

document. Se clicar Delete, a associagao sera eliminada, mas nao o documento.

5I
| Document Level Group ‘Workbook Path
NADABAS Estrutura.doc 1 D \CN\adabas N
MADABAS Guia.doc 1 D:\CN\Madabas
Momendatura de produtos.doc 2 Produtos D:\CM\Documentos\Produtos),
P01111-1.doc 3 Produtos PO1111-1 D:\CN'\DocumentosProdutos)
P01111-2.doc 3 Produtos PO1111-2 D:\CN'\Documentos\Produtos)
P01111-3.doc 3 Produtos PO1111-3 D:\CN'\DocumentosProdutos)
P02012.doc 3 Produtos PO2012 D:\CN'\DocumentosProdutos)
P02019.doc 3 Produtos PO201% D:\CM\Documentos\Produtos), LI
OK Add Delete
Figura 8

Read All Messages — Ler todas as mensagens

Read message ¢ para um administrador ver todas as mensagens que existem na lista.
Uma mensagem deve ser apagada quando a questdo da mensagem for resolvida. Veja

o Guia de usudrios para uma ilustragao.

Administrators — Administradores

Administrators é para criar ou
eliminar administradores.

cipriano
fernanda

Para criar, escreva o nome do usuario —
. redeby
na rede e clique add.

Para eliminar, seleccione o nome na
lista e clique delete.

I nomenarede

Se nenhum administrador for criado,

J . dd | I
qualquer pessoa ¢é considerada = = o

administrador. Figura 9




Permissions — Permissdes (autorizagoes)

Permissions € para proteger ficheiros e limitar o seu uso. Como explicado acima, na
sec¢ao Autorizagdes, os ficheiros do NADABAS podem ser protegidos pelos
administradores.

zl

Workbooks Authorized Users
Produtos PO1111-1 ig cnhaliv

¢ Produtos PO1111-2 Milho f
Produtos P01111-3 Arroz em casca
Produtos PO1111-4 Mapira, mexoeira e outro cel |
Frodutos FU11351 Castanha de caju
Produtos PO1132 Cha-folha
Produtos P0O1133 Frutas frescas
Produtos PO1191 Qutros produtos agricolas de
Produtos PO1192 Qutros produtos agricolas né
Produtos PO1210 Gado bovino I Escreva o nome aqui
Produtos PO1220 Gado ovino, capring e outros
Produtos PO1230 Gado suino
Produtos PO1240-1 Aves vivas Add | Delete Close
Produtos PO1240-2 Ovos frescos
Produtos P01250-1 Animais salvagens comestive
Produtos P01250-2 Produtos de origem animal
Produtos PO2012 Lenha e carvao vegetal
Produtos PO2019 Madeira em toros e outros pi
Produtos POS00L Peixes frescos, refrigerados
Produtos POSO0Z Camardo, gamba e lagosta Ll

Figura 10

E possivel adicionar (Add) e apagar (Delete) autorizagdes. “cnhaliv”’, no exemplo, ¢ o
nome do usudrio na rede.

Set Years — Fixar os anos

Carregar, salvar e testar todos os anos duma area serform1 X
de dados pode levar tempo, especialmente numa Year | Ano Enter Name of conept

rede de computadores. Por isto, Set years é para st | 2002

limitar a série de anos activos — 0s anos para os End [004

quais os valores podem ser introduzidos ou

modificados.

Ok |

Year: Escrever sempre Ano

Start: Escrever o primeiro ano. Figura 11
End: Escrever o tltimo ano.
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Set Base Folder — Fixar a pasta da base de dados

Set base folder ¢ para fixar a pasta onde estdo os ficheiros do sistema — a base de
dados, os ficheiros de Excel e os documentos.

Select BaseFolder |

Base Faolder: I V:\CN 2003 Find ... |

OK | Cancel |

Figura 12

Clicar Find para procurar a pasta. Se souber o nome, pode escrevé-lo directamente na
caixa.

Set Nadabas Version — Fixar a versdo do Nadabas
E importante que todos os usuérios tenham a mesma versdo do Nadabas — a mais

recente. Por isso, o administrador tem que fixar a versdo se tiver sido actualizada.
Abrindo o sistema, uma mensagem aparece se a versao for diferente.
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User Settings — Op¢oes de usuarios

User settings ¢ para fixar diferentes opgdes de usudrios em relacdo a formatos de
Excel e outros.

x

Background Text Ttalic

Loaded cells [ [s i
Saved cells I ) I 5 v

Mark Loadad I 6

Miss Links -
DBLinks [
TableDef |4—
Defarea Is—

Enter colour number or 0if no color is used or number between 1and 56
Check in Italics to use Italic font

Missing Links I 2 0 Show menu item to all
1 Show menu item to administrator only
2 Never show menu Item

Message Check v _If checked messages will be check at time
interval below

Message Interval I 00:10:00 Enter as hh:mm:ss

s I Chanae Password required to change database (for user)
If blank no password is required
Save | Cancel |
Figura 13

Loaded cells; Saved cells: Formato das células que foram carregadas ou salvas
da/para a base de dados. Background ¢ para pintar a célula e Text para a cor do
namero (texto) na célula. E também possivel formatar o texto com o itdlico; no
exemplo, as células salvas estdo em itdlico.

Mark loaded ¢é para pintar as células que foram carregadas da base de dados.

Miss links € para pintar as células que deveriam ter valores carregados da base de
dados mas que estdo em falta.

DBLnk,; DBDef e TabDef sao para pintar as areas que ligam a base de dados. Veja o
Guia de desenvolvimento.

As cores usadas pelo Excel sdo indicadas por nimeros, que sao mostrados no ficheiro
Nadabas.xls.

Missing links. Pode-se activar ou desactivar o item Missing links no menu. No
contexto das contas nacionais de Mocambique, esse item ndo ¢ util. Entdo, a opgao 2
¢ seleccionada: Nunca mostrar no menu.

Message check. Na figura acima, com o v’ na caixa, o sistema controla a existéncia de
novas mensagens de dez em dez minutos (Message interval).

Password ¢é para pedir uma senha para mudar a base de dados.
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Compact Database — Arrumar a base de dados

A base de dados deve ser arrumada regularmente. Fazendo isto, o tamanho do
ficheiro que contém a base de dados diminuira. O ficheiro sera organizado mais
eficazmente; por exemplo, os espagos vazios serdo apagados.

Show Templates — Mostrar os modelos

Show templates ¢ para mostrar as folhas onde estdo as definigdes para a base de
dados. Veja o Guia de desenvolvimento.
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