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Este guia trata das fungdes do sistema que sdo para os usuarios. Veja os documentos
seguintes para mais informagao sobre o sistema.

e A Guia de instalacdo contém instrugdes para a instalacio do NADABAS.

e A Guia de administradores contém informacgao sobre a administragao corrente do
sistema.

e A Guia de desenvolvimento contém a informacao necessadria para criar e
modificar um sistema actual: o desenho dos ficheiros de Excel, a base de dados €
as ligagdes entre eles.
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Introducao

Um programa como o Microsoft Excel ¢ uma ferramenta indispensavel para compilar
contas nacionais. A interdependéncia entre partes diferentes das contas pode ser
criada por ligacdes entre ficheiros de Excel. Contudo, a menos que as ligagdes sejam
estritamente controladas e documentadas, elas podem resultar facilmente em erros. A
intencdo do NADABAS ¢ substituir ligagdes de Excel por uma base de dados.
Variaveis calculadas num ficheiro de Excel sao salvadas numa base de dados (usando
Microsoft Access). Um outro ficheiro de Excel pode carregar estas variaveis a partir
da mesma base de dados. Usando Visual Basic foi criado um Excel Add-In para gerir
as ligacdes entre Excel e Access. Entdo, o sistema consiste em trés componentes
principais:

e Ficheiros de Excel com formatos fixos que reflectem as dimensdes da compilagao
das contas nacionais de Mogambique;

e Uma base de dados usando Microsoft Access;

e Um Excel Add-in com
— fungdes basicas para todos os usuarios,
—mais fungdes para os administradores.

Autorizacoes

Os ficheiros do NADABAS podem ser protegidos por um sistema de autorizagdes
que ¢ dirigido pelos administradores. Os ficheiros que estejam protegidos s6 podem
ser modificados pelos usudrios que tenham um direito especifico para fazer isso e,
também, pelos administradores. Por outras palavras, os usudrios autorizados podem
abrir o ficheiro como Read and write.

Todos os outros usuarios podem abrir e ver e R Xl
o ficheiro. isto € como Read only. Neste 'j
caso, uma mensagem aparece: :

‘You have no permissions to alter this workbook
It will open as read only

Figura 1

O menu

Quando o Add-in for activado, um menu adicional aparece no Excel — Nadabas. Toda
a interac¢ao com o NADABAS acontece por este menu. Funciona s6 quando um
ficheiro que faz parte do sistema estiver activo.



Hé um ficheiro especial para abrir o
NADABAS — StartSheet — que faz parte
do sistema. Quando este ficheiro estiver
activo, o menu ¢ curto e aparece como
ilustrado na Figura 2.

E, quando qualquer outro ficheiro do
sistema estiver activo, o menu aparece
mais longo. Veja Figura 2.

O menu contém mais itens para os
administradores. Veja o Guia de
administradores.

Madabas

Menu
Documents
Change Database

About

Figura 2

Os itens do menu podem se agrupar em quatro categorias:

Dirigir ficheiros A base de dados
Menu Load Data
Documents Save Data

Reserve Workbook Refresh Data
Register Document Change Database

Menu

Menu mostra listas dos ficheiros de Excel:

Madabas

Menu

Documents

Reserve Workbook
Load Diata (to sheet)
Save Data

Refresh Data

Send Message

Read Messages 3
Cellinfo
Links 3

Show KeyFamilies

Register Document

About

Figura 3
Mensagens Informacgao
Send Message Cellinfo
Read Messages Links
Show KeyFamilies
About

National Account Files x|
Fontes Produtos I Ramos I Sectores I Tabelas I
Equilibrio_2003 Equilbrios, todos produtos -
P_Todos Séries - todos os produtos por operagio
PO1111-1 TriEU
P0O1111-3 Arroz em casca
PO1111-4 Mapira, mexoeira e outro cereais em grau
PO1112 Algodao-caroco
PO1113-1 Amendoim
PO1113-2 Copra e coto
PO1114 Cana de agucar
PO1115 Tabaco-folha
PO5S001 Peixes frescos, refrigerados
POS002 Camardo, gamba e lagosta
POS003 Qutros produtos da pesca LI
Open file Finish
Figura 4

Os ficheiros s@o organizados segundo as dimensdes da compilacao das contas
nacionais de Mogambique: Fontes, Produtos, Ramos (actividades econdémicas),

Sectores institucionais, Tabelas.

Para abrir um ficheiro, clicar o nome dele, por exemplo, PO1111-2 Milho.



Documents — Documentos

Documents mostra listas de documentos que estao ligados ao sistema. Podem ser
ficheiros de Word, Excel, Acrobat Reader, ou outros formatos. Quando clicar
Documents aparece uma lista dos documentos disponiveis:

x
PO1111-3 I Produtos | General

MNADABAS Guia.doc
MNADABAS Estrutura.doc

Cpen Cancel :

Figura 5

e (General mostra os documentos que tratam do sistema em geral, por exemplo, este
guia ou as classificacoes.

e Produtos mostra os documentos que tratam dum grupo de ficheiros em geral,
neste caso, o grupo de produtos.

e P(0I111-3 mostra os documentos que tratam do ficheiro corrente, neste caso,
PO1111-3 (Arroz em casca).

Reserve Workbook — Reservar ficherio

Reserve Workbook impede outros usuarios de fazer mudangas num ficheiro que esteja
em curso. Se tiver trabalho que ndo se pode terminar, e se quiser fechar o ficheiro,
pode reservar o workbook clicando Reserve Workbook no menu. Assim, os outros
usuarios s6 podem abrir o ficheiro como Read Only.

Enquanto estiver a trabalhar com um ficheiro que esteja reservado, o menu contém o
item Free Workbook em vez de Reserve workbook. Quando ja ndo precisar de ter o
ficheiro reservado, clique Free Workbook. S6 a pessoa que reservou o ficheiro ou um
administrador pode usar isto.

Register Document — Registar documento

Register Document torna documentos disponiveis no NADABAS. Veja documents
acima. Qualquer usudrio pode registar documentos que estejam ligados ao ficheiro
activo; o usuario também tem que estar autorizado.



Register document x|

Path: I |

Find

Filename I

Level of assodation

' General
" Group
% Fle
Group I Industries j
File | Tsic-A
oK Cancel |

Figura 6

Path: E necessario indicar o path — a pasta onde esta o ficheiro.
Filename: O nome do ficheiro tem que indicar a extensdo (no exemplo .doc = Word)

Load Data — Carregar dados

Load Data perscruta a area de DBLinks em linhas marcadas com GetDB ou Mixed.

Para todas essas areas, a area de dados sera carregada pela base de dados onde a

célula correspondente tenha o valor GetDB. Dependendo dos formatos fixados pelo
administrador, as células carregadas podem ser pintadas ou a fonte pode ser

formatada. Actualmente, as fontes sdo azuis.

Depois de carregar, uma caixa de ]
mensagem aparece. —
177 cells tested
. 25 cells missing in DB
Clicando Show Log, fornece um cadastro Workbook has been saved
sobre as areas que foram perscrutadas,
etc. Veja Figura 11 abaixo. 4 -
oK Show Log
Figura 7
Se marcar Mark loaded cells ¢ Mark missing cells, como 2002 2003 2004
ilustrado acima, as células carregadas e em falta sao 33167
int .
pintadas 240 258 363774 169575
4920 6 800| 2012
Quando as células estiverem marcadas, o item seguinte 240 258 294 696
. 69 079
aparece no menu: 99 060 194 097
94 230 270 643
| Cells Marked During Load  » | Find Loaded Cells 392977
o 610 123
Send Message Find Missing Cells 165 130 31962 64 370
Read Messages r Clear Marks 2
. - 17% 17% 17%
Figura 8 2% 2% 2%
; I 67% 67% 67%
Clear marks € para eliminar as marcas. As marcas 5648 000 5673

também sao eliminadas quando carregar dados na vez




seguinte. Figura 9

Find loaded cells e Find missing cells fornece uma lista daquelas células.

Caso uma célula a carregar contenha uma férmula, uma caixa X
de mensagem aparecerd. Clique Yes para ignorar a entrada da Formulas found, ignare DB-nput

base de dados e manter a formula; No para aceitar a entrada.
Se forem encontradas mais formulas, serdo tratadas do mesmo

modo sem aparccer a mensagem. Figura 10

O cadastro registara que isso aconteceu.

|

Formula found in Dados, SCS6
Formula found in Dados. $0$6
Formula found in Dados. SES&
16 cells not found in database
Dataarea: Dados

6 cells not found in database
Dataarea: Importacao

x|

Figura 11

Veja Mantendo o sistema sincronizado abaixo para outros aspectos de carregar e
salvar.

Save Data — Salvar dados

Duma maneira semelhante a Load Data, Save Data perscruta x|
a area de DBLinks em linhas marcadas com PutDB ou Mixed. y 935 cells examined

, y ’ 3 cell itten to DB
A area de dados sera salva na base de dados onde a célula Workbook is saved

correspondente tenha o valor PutDB.

Figura 12
Refresh Data — Refrescar dados

Refresh Data restabelece as formulas nas areas de dados onde a célula correspondente
tem o valor GetDB. Isto pode ser util se as areas de dados estiverem desarrumadas.

Change Database — Mudar a base de dados

Change Database € usado para seleccionar a base de dados com a qual queremos
ligar. Normalmente, isto ndo € preciso. Se for, ¢ necessaria uma senha.



Look in: I@ CN 2003 j - @ X & + Tools =
|_")Fontes
;q;\;,i |0 Produtos
History @Ramos
@Sectores
A | Tabelas
£ cN2003.mdb
My Documents
()
Desktop
*
Favorites
=
| .
== File name: | - o
My Metwork: I J ==
Places Files of type: I.-'-\cces Database(* mdh) j Cancel
4

Figura 13
Cellinfo — Informacio sobre a célula
Cellinfo mostra informagao sobre a célula activa se fizer parte duma area de dados.

D4 informacdo sobre todas as classificagdes, isto é, o x|
classificador da célula, e sobre a KeyFamily (tabela @ Operacani= P3111
na base de dados). Também, diz quando, por quem e Ao s
donde (de qual ficheiro) foi salvado. Fraduty = PS40
Updated: 2006-07-10 03:34:04

by i redeby
from : AC Consumo_LAF.xls

Figura 14
Links — Ligacoes

Hé dois sub-itens: Links, Workbook (ligagdes, ficheiro) e Links, Cell (ligacdes,
célula).

Links, Workbook mostra todas as ligacdes do ficheiro activo: De que ficheiros sao os
dados carregados e, também, quais sdo os ficheiros que carregam dados do ficheiro
activo,

x|

Workbook |loads data from these sources;
AC Comercio_Externo_2002,xls

AC Comercio_Externa_2003.xls

AC Comercio_Externo_2004.xls

AL IVA_Taxas.xls

AC Margem.xls

Data from this workbook is loaded by:
Consumo_Familias, xls
Consumo_intermedio_2003.xls
Equilibrio_2002. xls
Equilibrio_2003.xls

P_Todos.xls

Todos. xls

Producao_2002.xls
Producac_2003.xls

x|




Figura 15

Links, Cell mostra uma lista de todos os ficheiros que usam a célula activa.

uoks x|

This cell is used by:
Equilibrio_2003.xls

OK

Figura 16
Mensagens

O sistema inclui uma fungao para trocar mensagens entre os usuarios do sistema.
Uma mensagem tem sempre que estar relacionada com uma célula que faga parte
duma area de dados, carregada da base de dados ou salva na base de dados. Assim, ¢
possivel fazer comentarios ou pedir mudangas ou esclarecimentos sobre o valor duma
célula especifica.

A mensagem ¢ enderecada ao ficheiro onde os dados foram salvos ou carregados. O
usudrio ¢ informado que existem mensagens em duas situacoes:

e Quando o usuario abrir o Excel, abrindo um ficheiro do sistema.
e Quando qualquer usuario abrir o ficheiro que salvou a célula.

Send Message — Mandar mensagem

Send Message ¢é para escrever e mandar

uma mensagem. E preciso activar a Message s sent os
célula com a qual a mensagem esta | an ey | portisss
conectada.

Message is related to:

Operacao:=P11
Anoi= 2003
Produto = "P01111-3" and Conceito = "Dpc”

Se a célula ndo fizer parte duma area de
dados, uma mensagem de erro aparece.

Send | Cancel

Figura 17
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Read Message — Ler mensagem

Read Message € para ler mensagens. Ha _Me ,
ssage to:
duas opcoes:

| Jan Redeby | PO1111-2.xs
Message from:
e [nbox é para mensagens conectadas [[redeby [Potti2as
ao ficheiro ou ao proprio usudrio. [ 77172006 aeissam
Clicar Reply se quiser responder ao e
remetente, tanto o ficheiro como a e
pessoa. ;T:d::mzféponn-z‘ and Ramo = "RO10”

e Sent Items ¢ para mensagens

mandadas pelo préprio usuério ou |
pelo ficheiro.

Inbox esta ilustrado aqui. Sent Items ¢é

Previous Finish Delete Reply

semelhante. Contudo, a op¢ao Reply ndo

esta incluida.
Figura 18

Show KeyFamilies — Mostrar KeyFamilies

Show KeyFamiles exibe informacdo sobre as KeyFamilies, como ilustrado abaixo. A
janela em cima contém uma lista de todas as KeyFamilies. A janela em baixo, a
esquerda, contém as dimensdes da KeyFamily selecionada, na ilustragdo isso €
Produtos, enquanto a janela a direita mostra uma lista dos ficheiros que salvaram
dados na KeyFamily e/ou carregaram dados da KeyFamily.

Key families x|

Comercio_Externo
Consumo_Familias
Producao

Ramos
Sectores

Consumo_intermedio_2003 Get

Emvilibria AR e v

| Mame Length | WorkBook Function
Ano 4 AC Margem_2004_2006.xl: Put ;I
Produto 3 AC Minerais. xls Put
Operacao [ Consumo_familias. xs Get J
Conceito 3

PU1115.xI8 both
PO1116.xls Both
PO1118-1.xs Both |

Close | Delete |

Figura 19

Clicar Close para fechar a janela. Delete esta disponivel so para os administradores.
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About — Sobre o NADABAS

About s6 mostra uma mensagem. =
NADABAS Version 1.1.009
A medida que o sistema corre, seria util verificar September 2005
se ¢ a ultima versdo que esta a ser usada. Isto Soren Netterstrom (sne@dst.dJ
. . ~ . Statistics Denmark
garante que os erros corrigidos na versao anterior
~ . . Jan Redeby (redeby@iLesotho.com)
nao existem mais. ————

Figura 20

Mantendo o sistema sincronizado

Os dados preenchidos ou mudados nos ficheiros de Excel nao estao automaticamente
salvos na base de dados, nem estio automaticamente carregados na base de dados. E
preciso clicar Save data e Load data respectivamente. Quando abrir um ficheiro, sera
lembrado para carregar dados. Da mesma maneira, serd lembrado para salvar dados
na base de dados quando fechar um ficheiro.

ﬂ ﬂ
Following files has been updated Data not saved to databaseD:\CMYCM 2003\CN2003.mdb
AC Consumo_IAF,xls Do you want to save now?

AC FUE_S14.xls
Do you want to load from Database now?

no |

Figura 22

Figura 21

Ao salvar, e quando uma ou mais células foram previamente salvas a partir dum outro
ficheiro, uma mensagem aparece: Uma célula ou mais foi salva a partir dum outro
ficheiro ou area de dados. ... Quer continuar?

x4

One or more cell was saved from another workbook or DataArea.
AC Industria 0203.xls,Dados/Precos_Constantes
Do you want to continue?

Figura 23

Clicar Yes so se estiver confiante de que pode continuar seguramente. De facto, s6 um
administrador pode salvar, nestas circunstancias. Como regra geral, qualquer valor
especifico, deveria ser salvo a partir dum e s6 dum lugar.
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